
MO平台操作指引

步骤1：客户线下完成税局备案后，进入开票人管理列表，完成备案资料上传

1.【备案】待上传列表，可查看存量开票人备案预审单

2. 点击【详情】进入详情页面，上传备案文件



步骤2：

1.详情页面需上传附件

2. 点击【提交备案审核】按钮，提交上传资料进行一达通审
核。



步骤3：

1.【备案】审核中列表，可查看正在待一达通审核备案资料的预审单



步骤4：若上传的备案文件不符合要求，一达通小二会将附件进行退回

• 客户可在“待补充资料”中，查看需补充备案资料的开票人

• 点击“补充资料”按钮，进入详情页面补充备案文件后，点击【提交备案审核】按钮



步骤5：一达通校验协议正本是否回收

• 可点击详情，进入详情页面查看协议回收进度

• 协议收齐后，开票人将进入一达通备案环节



步骤6：备案文件一达通小二审核通过后，一达通需要在当地所属税局做备案


